
网上录入成绩步骤及注意事项
各教学单位、相关部门：


正方系统成绩录入模块已经开放，请通知各相关教师仔细阅读本通知，做好成绩录入工作。

一、网上录入成绩操作步骤
网上录入成绩网址为：http://jwxt.njupt.edu.cn/
具体操作步骤如下：

1． 教师登陆成绩录入界面，在页面中相应位置输入用户名和密码，即可进入成绩录入界面：

2． 选择“平时、综合成绩录入”，即可显示教师名下的教学班：

[image: image1.jpg]S e TE®- ¥2@©- TROQ- @~

¥ ENHSERRL |

& iﬂ 2HE 4 5’ HEFERG

EEIEH | FH. RARGRA - | BEES - | HIEiHGeX) - | REEP - | AMEE - |
O S - "w FERERA

SR LEMES,4,55{#1-18H)] [(2012-2013-1)-K03010815-K151019-1] [2012-2013-1] [431]
HERYA UB—21,25 (% 1-18/} A6, 75 (% 1-18/}] [(2012-2013-2)-K03010815-K151019-1] [2012-2013-2] [RA]

RFEI () (1 [(2012-2013-2)-80364071C-IS)¥213-1] [2012-2013-2] (421
SABEBIT 111 [(2012-2013-2)-K0364011C-KIS1027-1] [2012-2013-21 [RAL
iR

it 101 [(2012-2013-2)-K0364011C-KISI064-1] [2012-2013-21 [RAT
101 [(2012-2013-2)-B0364011C-I51V049-1] [2012-2013-21 [RAY
8 (B%) [ [(2012-2013-1)K0300092C-K1S1009-1] [2012-2013-1] (48301
FUHRECEF) [1 [(2012-2013-1)-K0300092C-KISI026-1] [2012-2013-11 [483]
FURECEF) [1 [(2012-2013-1)-K0300092C-KISI030-1] [2012-2013-11 [483]
FUHRECEF) [1 [(2012-2013-1)-K0300092C-KISI063-1] [2012-2013-11 [483]

ojE|E|E|E|E|E|E |8 @





3． 选择相应的教学班，输入课程密码（所有课程密码默认为登录密码）：
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4． 输入课程密码后点击“确定”按钮，进入学生成绩录入界面，在左上角输入各部分成绩比例，在右上角选择各部分成绩记分方式及总评记分方式后，录入学生成绩并及时点击“保存”按钮，全部完成并检查无误后点击“提交”按钮。注：点击“提交”按钮后，成绩不能更改。
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5． 点击“输出打印”按扭将该班成绩输出打印：
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请选择“成绩登记表”，接着点击“打印”按钮，打印《成绩登记表》；选择“成绩分析报告”并点击“打印”按钮，打印《成绩分析报告》。
二．网上成绩录入时应注意的事项：

1.成绩录入时要设置好平时成绩、期中成绩、实验成绩、期末成绩各所占比例，四项比例的总和为100%，总评成绩会在保存时自动计算。
2.成绩保存时要选择好成绩类型：五级制、百分制，保存时系统会按要求保存成用户所要求的形式（除实践性环节外，课程成绩一般按百分制录入）。非实践性环节课程如确需按五级制录入课程成绩，请开课单位教学秘书填写《南京邮电大学课程按五级制评定成绩申请表》并办理后续手续，此表可在教务处主页—常用下载—教师相关文件及表格—成绩 中下载。
                                                                    教务处
2017年6月13日
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