
学籍异动学生申请手册 

PC端操作： 

一、进入学籍异动应用 

1. 登录智慧校园 

登陆南京邮电大学主页，点击“智慧校园”，如图所示： 

输入账号密码 

 

2. 点击进入“办事大厅（智能填报）” 



 

3. 点击进入教务处分组下“学籍异动”应用 

 

二、进入申请表单 

入口一：点击蓝字进入休学/复学申请表单： 



 

入口二：点击左侧切换表单，进入申请页面 

 

三、休学/复学申请填写（每位学生仅可提交一次休学/复学申请） 

注意： 

1、申请休学的学生,校内住宿者请注意将宿舍钥匙归还宿管办，至教材科核实

教材费用，归还图书馆书籍，否则线上跑单时此三项将无法审核通过。 

2、办理延期休学的学生无需线上跑单，只需将休学申请表填写好后学院签字盖

章，附上上次休学证明书至行政南楼 251 办公室杨老师处直接办理。 

请仔细阅读注意事项后，根据提示手动完善申请表单内容（进入表单后，学生本

人相关学籍信息会自动带出），填写完毕点击提交。 



 

四、审核通知查看（无通知则是审核无异常或审核未完成） 

在学籍异动应用中（详见上述第一点），进入“抄送我的”，点击相关数据查看审

核详情 



 

例：流程结束消息提醒 

 

五、查看数据 

入口一：进入学籍异动流程应用（详见上述第一点），点击“我发起的”查看本

人提交的所有休学申请及复学申请数据 



 

 

入口二：进入休学/复学申请表单（详见上述第二点），点击表单左上角切换至“学

生查看本人数据”权限查看数据 



 

 



 

六、打印本人数据 

切换数据权限为“学生查看本人数据”选取数据点击打印 



 

七、退回数据处理 

被退回的数据会存储于申请提交人的账号待办中，需提交人根据审批意见的需求

更改申请内容后重新提交 

 

移动端操作： 

一、进入学籍异动应用 

1. 登录企业微信，进入工作台 

 



2. 点击进入“办事大厅（智能填报）” 

  

3. 点击进入教务处分组下“学籍异动”应用 

 

二、进入申请表单 



 

三、休学/复学申请填写（每位学生仅可提交一次休学/复学申请） 

请仔细阅读注意事项后，根据提示手动完善申请表单内容（进入表单后，学生本

人相关学籍信息会自动带出），填写完毕点击提交。 

 

注意： 



1、申请休学的学生,校内住宿者请注意将宿舍钥匙归还宿管办，至教材科核实

教材费用，归还图书馆书籍，否则线上跑单时此三项将无法审核通过。 

2、办理延期休学的学生无需线上跑单，只需将休学申请表填写好后学院签字盖

章，附上上次休学证明书至行政南楼 251 办公室杨老师处直接办理。 

四、审核通知查看（无通知则是审核无异常或审核未完成） 

审核消息会推送至企业微信提醒 

 

例： 



 

五、查看数据 

入口一：进入学“办事大厅（智能填报）”平台（详见上述第一点），点击“我发

起的”查看本人提交的所有申请数据 

 

入口二：进入休学/复学申请表单（详见上述第二点），点击表单左上角切换至“学



生查看本人数据”权限查看数据 

 

六、打印本人数据 

切换数据权限为“学生查看本人数据”选取数据点击打印 

 

七、退回数据处理 



 

 


