学生领取教材须知（2013级）
一、教材班级发放
1、学生入学后，由各班学习委员（或班长）到教材库领取《南京邮电大学学生购书卡》，以班级为单位，持购书卡记账后方可领取教材。

2、领取教材时，需携带班级购书卡（享受优惠），到教材库领取《南京邮电大学教材出库单》，签字确认后凭出库单到教材库领书。

3、领书时，各班学习委员（或班长）需仔细核对书的种类和数量。注意，领用的教材需与课程相对应；如果是两门或几门课程使用同一本教材，教材不重复发放；领取中发现问题，需及时提出现场解决。

4、各班级务必妥善保管购书卡和出库单，以便于每学年结算教材费用，多退少补。如班级学生干部换届，请辅导员指导学生做好换届交接工作。

5、在教材库领取的教材，如有破损、缺页、印刷错误等问题，在领取后一个月内凭《南京邮电大学教材出库单》均可到教材库更换。

6、每学期16周左右，各位同学于教务选课系统中预订（选择或取消对应的）教材，待选课（教材）结束后，将按照每位学生网上预订教材的信息发放教材。具体时间安排将在教务处网站上发布通知。
7、学生需要零星购买教材时，需持本人校园卡到教材库刷卡购买。
二、教材费用结算

学生领取教材后，在教务系统中可以网上查询个人选购的教材信息及费用。学生应按学校相关规定，按时缴纳教材代办费，若不按时缴费，将无法预定下学期的教材。每学年结算一次教材费用，结算时间为每学年第二学期12周左右。
三、特殊情况
1、因休学、编级、转专业等原因学籍异动的学生（以南京邮电大学本科生学籍异动情况表为准）造成重复领书的，在每学期开学后一个月内，可持原班级购书卡到教材库办理教材退换手续（退换教材不得涂写、破损），逾期不予办理。
2、学籍异动的学生须与原班级结清教材费用后，再持编入班级的购书卡到教材库领取相关教材。
四、教材库工作时间和联系方式

1、工作时间

仙林校区：每周一、三、四、五（学生事务服务中心大楼西侧）
三牌楼校区：每周二   （图科楼107）

2、联系方式

仙林教材库：85866253     三牌楼教材库：83492358
附：教材班级发放供应流程
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注意：1、领用的教材需与课程相对应；


      2、如果是两门或几门课程使用同一本教材，教材不重复发放；


      3、领取中发现问题，及时提出现场解决 。








班级领用教材





结算教材费用





学生按照通知结算教材费用





保存好购书卡和出库单








凭出库单领书


（仔细核查书的数量和种类）





班级签字确认


（根据课表仔细核查书的数量和种类）
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