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1、PC 登录平台 

浏览器地址输入 http://www.njupt.edu.cn 打开智慧校园 

 

在打开的页面中，在打开的页面输入个人账号及密码，进入智慧校园，在智慧校

园页面中，点击办事大厅，进入办事大厅流程服务端。 

 

2、PC 端发起流程（休学为例） 

注意：延期休学者无需在此平台申请，直接填写休学申请表（学院签字

盖章）附上上次休学证明书交至教务处办理延期休学即可。 

第一步：进入办事大厅服务端，打开菜单 
在页面左侧，点击菜单“全日制本科生学籍异动办理”→“我的休学申请” 

点此处 

点此处 
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第二步发起流程 
上图点击“申请”，在弹出页面填写申请信息。如下图 

 

 

信息填写时，需要参照页面提醒信息，填写完成并确认无误后，点击“提交”按钮，

完成申请。 

 

第三步：查看已提交信息 

在第一步打开的页面中点击数据记录前面的“查看”按钮，在弹出页面中查看对应信

息 

点击此菜单 

注意查看联系单各

个步骤线下联系人 
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3、企业微信（手机）端发起流程（以休学为例） 

进入企业微信（手机）端，进入工作台——办事大厅—— “右下角”全部流程——休

学申请工作流，可以在网上进行申请，附上休学申请材料（申请表，家长同意书、家

长身份证复印件、以及休学佐证材料（如因病需提供病历）等） 

                                          

通过切换查看步骤或填

写内容 

点此处 


