关于教师新开课报批的有关说明

1.教师新开课须履行报批手续，准备相关材料，由系（中心）主任签字、主管教学院长(主任)签字并盖院（部）章，报教务处（教师教学发展中心）审批。（仙林行政南楼342）
2.所有课程实行归口管理，相关课程教师新开课由归口管理学院（部）、开课学院（部）负责组织相关指导、试讲、评议、审核、签字、盖章、推荐。

3.教师新开课资格等相关要求详见《南京邮电大学新任主讲教师资格审核试行办法》。

4.新开课教师准备材料

（1）新开课教师报批表2份，由系（中心）主任签字、主管教学院长(主任)签字并盖院（部）章；

（2）新开课教师对本课程的认识1份；

（3）课程三分之一以上章节的讲稿 1份；

（4）新开课教师试讲记录、评议表 1份；
（5）指导教师推荐意见 1份。
5.“系（教学中心）意见”、“院（部）意见”需签署明确意见，所有签字须由分管领导本人亲自签字，不可以用签名章代替。
6.课程讲稿须按照教师教案编写要求（《关于规范教师教案编写要求的通知》（教发〔2010〕33号））撰写，不得以ppt代替。
7.相关文件要求、表格可在教务处网站查询、下载。（教务处主页—常用下载—教师相关文件及表格—新开课、任选课报批）
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