成绩档案检查要点
1.档案材料是否齐全：
5份材料：
（1）卷内文件目录（是否书写齐全）；

（2）毕业、结业学生名单；

（3）学业成绩单（一人一份）；

（4）毕业设计成绩单（一人一份）；

（5）卷内备考表。
2.结业的、补学换证的学生，归档成绩单毕业结论是否为“结业”。补学换证学生的成绩单需附上换发毕业证明材料，两份放在一起。
3.学业成绩单检查要点：

（1） 是否有照片，照片是否清晰；

（2） 毕业结论是否有；

（3） 是否有2017-2018-2学期的成绩；

（4） 是否有毕业设计、自主学习的成绩；

（5） 备注是否为空；

（6） 审核人是否盖章。
对于发现的问题，请以学院为单位统计汇总至教务管理科，注明学号姓名和问题。
