附件：
2015届毕业设计(论文)工作进程

	序号
	项目
	要  求
	完成时间
	执行者
	备注

	1
	成立毕业设计(论文)领导小组
	各学院成立毕业设计(论文)工作领导小组，分管院长任组长，全面负责毕业设计(论文)工作
	2014年10月中旬
	各学院
	报教务处

	2
	拟定毕业设计(论文)初步安排计划
	对毕业设计(论文)审题、落实指导教师、填写课题安排表
	2014年12月底前
	各学院
	

	3
	毕业设计(论文)动员
	组织教师、学生认真学习相关工作规定，宣传其重要性，并提出要求
	2014年12月
	各学院
	

	4
	下达毕业设计(论文)任务书
	指导教师根据课题及任务书要求填写毕业设计(论文)任务书，并下达给学生
	2015年1月16日前
	指导教师
	

	5
	开题报告
	学生在指导教师指导下，完成开题报告
	1月19日-1月30日
	学生、指导教师
	

	6
	中期检查
	指导教师认真检查毕业设计(论文)进展情况，填写《南京邮电大学毕业设计（论文）工作中期检查表》
	2014-2015学年第二学期第八周（2015年4月20日-24日）
	指导教师
	

	7
	外文译文批阅
	指导教师批阅学生外文译文
	学期第十一周（2015年5月11日-15日）
	指导教师
	

	8
	撰写报告

(论文)
	学生按撰写规范的要求认真撰写毕业设计(论文)报告，交指导教师批阅
	学期第十三、十四周（2015年5月25日-6月5日）
	学生、指导教师
	

	9
	答辩准备工作
	答辩前完成答辩资格审查、毕业设计报告或毕业论文评阅
	学期第十四、十五周（2015年6月1日-6月12日）
	各学院答辩委员会及答辩小组
	

	10
	毕业设计(论文)答辩
	按答辩程序要求进行
	学期第十五周（2015年6月8日-6月12日）
	各学院答辩委员会及答辩小组
	

	11
	毕业设计(论文)工作小结
	毕业设计(论文)成绩统计、分析、课题类型等，按毕业设计工作小结提纲，写出小结
	学期结束前三天
	各学院
	报教务处

	12
	毕业设计(论文)工作总结
	根据各学院小结情况，汇总完成本届毕业设计(论文)工作总结
	学期结束前
	教务处实践教学科
	


