正方教务管理系统学生网上选课指南
一、登录系统

打开IE浏览器，输入选课网址或从教务处主页登录选课系统进入“正方教务管理系统”用户登录界面，如图1所示。输入用户名及密码(如密码遗忘请到所在学院查询)，选择“学生”角色，按“登录”。(选课结束后，各位同学不要忘记关闭所有开启的窗口，以防造成不良后果！)

图1
二、学生网上选课

网上选课内容包括：学生选课、全校任选课、重修选课、补修与提前修读。

（1） 学生选课:点击“网上选课”->“学生选课”进入选课系统。
（1）本专业选课(限选课)：点击“本专业选课”按钮，如本专业本学期开设选修课，系统将显示本专业的选修课程上课信息，如图2所示。
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图2
学生根据个人实际情况点击需要修读的课程，点击对应的课程代码或课程名称，系统将打开该课程选择页面，如图3所示。
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图3
学生如需选择该课程，则在“选课情况”栏中打钩后点击“选定”即可。
学生在图2中点击“已选课程”可查阅所有已选中课程情况，如图4所示。
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图4

学生在图2中点击“查看课表”可查阅本学期个人课表，如图5所示。
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图5

（2）跨专业选课（此功能仅面向贝尔英才学院三、四年级学生开放）。
选课方式基本同本专业选课（仅在选具体课程前多了选某学院、某专业、某年级的课程的选项），点击“跨专业选课”按钮，会出现如图6所示的对话框：
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                                     图6

选择所想跨专业选择的课程，以选择通信与信息工程学院2010级通信工程专业的课程为例，选择学院为通信与信息工程学院，年级为2010级，选择专业为“通信工程”，然后点击“选定”按钮，主界面即会出现如图7所示界面：
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                                        图7

若想选择“交换技术基础”这门课，只需点击对应的课程代码或课程名称，然后按照本专业选课的操作方法进行选课和退课。

若是只知道课程名称或者是课程代码之类的信息，也可在图6所示的界面中选择“按条件查询”，以选择“交换技术基础”课程为例：
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图8
在查询条件中“输入交换技术基础”，点击“确定”按钮后会在“确定”按钮的下面出现所有课程名称包含“交换技术基础”的课程，如图8，找到课程代码与培养方案中规定的课程代码一致的课程，选择上课时间、地点适合自己的课程信息，点击对应的课程名称或者课程代码，会出现如图9所示的界面：
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图9

然后按照本专业选课的操作方法进行选课和退课。
（二）全校任选课：全校任选课：学生点击“网上选课”->“全校任选课”进入选课系统，学生进入界面即可看到可以选择的全校任选课及其安排，如图10所示。
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图10
学生根据实际情况决定需要修读的课程。如需选课，则在该课程前“选课”栏中打钩，选定后点击右下方“提交”即可。

（三）重修选课：点击“网上选课”->“重修选课”进入重修选课界面，如图11所示。
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图11
重修选课分为跟班重修选课和单开班重修选课。

1．跟班重修选课
在图11所示重修选课界面中，在查询课程按钮左边的下拉框中选择对应课程，按住Ctrl键的同时，单击右下角的跟班重修选课即可看到对应课程的所有上课信息，如图12所示。
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图12
学生根据个人情况选择需要重修的课程，根据需要选择是否需要教材，然后点击“选定”，系统会提示保存成功。如果操作成功，即可看到图13所示界面：
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图13
2．单开班重修选课

在图11所示重修选课界面中，首先选中查询课程按钮左边的仅查单开班课程单选框，然后从左边的下拉框中选择对应课程，按住Ctrl键的同时，单击右下角的单开班重修选课，即可看到对应课程的所有上课信息，如图14所示。
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图14
学生根据个人情况选择需要重修的课程，根据需要选择是否需要教材，然后点击选定，系统会提示保存成功。如果操作成功，即可看到图15所示界面：
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图15
（四）补修与提前选修：点击“网上选课”->“补修与提前修读”进入选课系统。

在选课形式中选择补修或提前修读；
在课程名称中选择对应课程；

即可看到对应的所有课程信息，学生即可根据自己需要选择对应课程。
