南京邮电大学教改项目验收工作流程

一、验收对象和主持单位：

校资助一般项目、校立院助一般项目，课程思政教改专项课题由教务处委托项目所在二级单位主持验收。

二、验收步骤：

步骤一：验收资格审查

按照学校通知要求，在规定时间内各二级单位将验收材料收齐后交教务处教学研究科进行验收资格审查。

验收材料包括：

1.《南京邮电大学教学改革研究项目验收表》、《南京邮电大学课程思政教改专项课题验收表》。（一式三份，验收完成后教务处、学院、项目负责人各执一份）。

2.《项目研究总结报告》，内容包括：项目的总体建设目标；主要的改革措施及具体实施情况；理论水平、实践效果及推广应用情况；项目的特色及创新情况；存在的问题及今后的工作方向等。（一式三份，不少于3000字）

3. 提交项目任务中所列及的成果，并反映项目成果的附件材料，同时提供正式发表的教学研究论文1篇或1篇以上。成果为教材的，提供封面、版权、提要、目录复印件；成果为论文的，提供发表刊物的封面、目录和正文；其他成果形式请提供相应证书、照片、说明等佐证材料。材料用A4纸打印或复印，并装订成册，一份由教务处存档。

教务处教学研究科对各二级单位提交的验收材料进行审核，并将反馈意见返还各单位。经教务处审核验收资格合格后方可召开结题验收会。

步骤二：结题验收会（在验收前一周提交《2023年教改项目结题验收会安排表》需签字盖章）

1.确定专家组：验收工作主持单位拟定验收专家组建议名单及验收时间，在验收会召开一周前交教务处教学研究科，由教务处核定。验收组专家应该具有副高及以上专业技术职务，一般不得少于5人且为单数，一半以上应来自外单位。如果验收会由两家及以上单位组成，验收专家须有第三单位专家参加。验收专家组或工作人员应有教务处人员参加。教务处人员安排，由学院（部）自行联系教务处领导。
2023年教改项目结题验收会安排表

	验收会时间
	

	地点
	

	专家组成员（不少于5人，一半以上应来自外单位）

	姓名
	职称
	所属学院
	研究方向

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	待验收项目    共（              ）项

	项目编号
	所属学院
	负责人
	项目名称

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


填报人：             教学院长（主任）（签字）：               学院（部）（盖章）

2.验收评审费用由参加验收的项目共同承担。

3.会议准备材料：

①项目申请书、任务书；

②项目验收整套材料

③表决票（参考样式如下，专家在相应栏目内打“√”）

**学院**年教改项目验收、中期检查表决票

	序号
	项目编号
	项  目  名  称
	等级
	类型
	表决情况

	
	
	
	
	
	完成
	基本完成
	未完成

	1
	略
	略
	一般
	验收
	　
	　
	　

	┊
	
	
	重点
	中期检查
	　
	　
	　


④验收表中专家名单及相关信息

4.会议程序：

① 项目负责人汇报：汇报时应制作Powerpoint演示文稿，汇报时间一般不少于15分钟。汇报时须展示相关教改成果。
② 专家提问并讨论评议。

③ 专家投票表决，工作人员统计表决结果。

④ 专家组长代表专家组在验收表上签署评审意见，意见包括：项目任务完成情况及验收情况等，专家组人员签名。

⑤ 组织验收单位填写组织单位意见并由单位主管领导签字盖章。

步骤三：会后提交材料
1.文稿材料：

①各验收项目整套材料（含结题验收表、项目研究总结报告、项目经费使用情况报告、成果附件材料等）。

②验收表决票统计材料，在表决票统计表下方签署统计人、审核人（一般为组长）、日期。

2.电子材料：

汇报PPT、验收表、总结报告共3项。

以上材料交教务处教学研究科。

三、验收完毕后相关工作

1.教务处将根据专家意见和组织单位意见对验收项目进行审核，对通过验收项目拨付项目经费尾款。

2.教务处返回相关表格给学院、项目负责人存档。

说明：

1.校级重点教改项目由教务处组织验收，验收评审费用由参加验收的项目共同承担。

2.校级重点项目中期检查工作可参照本流程执行。

教务处  

2023年10月27日
